




Lampiran I 
 

SENARAI SEMAK BAGI PERSEDIAAN MESYUARAT AGUNG  
PUSPANITA CAWANGAN SABAH KE-34 TAHUN 2017 

 
 

Bil. 
 

 
Perkara 

 
Tarikh Akhir 

Penerimaan Oleh Urus 
Setia/ Setiausaha 

 

 
Lampiran/ 
Tindakan 

 
1. 
 

 
Agenda Mesyuarat Agung Tahunan Ke-34 
PUSPANITA Cawangan Sabah Tahun 2017 
 
 

  
Lampiran A 
 

2.  
Atur Cara Majlis Perasmian Mesyuarat Agung 
Tahunan Ke-34 PUSPANITA Cawangan Sabah 
Tahun 2017 
 

  
Lampiran B 

 
3. 
 

 
Mesyuarat Agung Cawangan Daerah dan Daerah 
Kecil 
 
Cawangan Daerah dan Daerah Kecil hendaklah 
mengadakan   Mesyuarat    Agung     Tahunan    
sebelum 08 Januari 2017. 
 
* Mesyuarat Agung Cawangan Daerah dan Daerah 
Kecil hendaklah diadakan dalam bulan Januari 
2017. 
 
 
 

 
 
 
 
Sebelum 08 Januari 
2017 

 

 
4. 
 

 
Perwakilan dan Pemerhati 
 
Seramai lima (5) orang perwakilan serta dua puluh 
(20) orang pemerhati adalah dijemput dari setiap 
Cawangan Daerah dan Daerah Kecil.  Pengesahan 
kehadiran perwakilan dan pemerhati hendaklah 
dikemukakan kepada Pejabat Urus Setia 
PUSPANITA (u.p. Puan Judy Ann Engku) selewat-
lewatnya pada 30 Disember 2016 (Jumaat) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Selewat-lewatnya pada  
30 Disember 2016 
(Jumaat) 
 

 
 
 
Lampiran C 



 
 

Bil. 
 

 
 

Perkara 
 

 
Tarikh Akhir 

Penerimaan Oleh Urus 
Setia/ Setiausaha 

 

 
Lampiran/ 
Tindakan 

 
5. 
 

 
Penyata Tahunan 
 
Penyata Tahunan Cawangan Daerah/Daerah Kecil 
hendaklah dikemukakan selepas Mesyuarat Agung 
Tahunan Cawangan masing-masing kepada 
Setiausaha PUSPANITA dengan menyertakan 
dokumen-dokumen berikut:- 
 
i. Mengisi Borang 9 (Peraturan 10), Akta 

Pertubuhan 1966. (2 salinan) 
ii. Borang Senarai Ahli Jawatankuasa Cawangan 

Daerah/Daerah Kecil 2017. (2 salinan) 
iii. Minit Mesyuarat  Agung Tahunan 2017 (yang 

telah disahkan). (2 salinan) 
iv. Penyata Kewangan berakhir 31 Disember 2016 

yang telah diaudit. (2 salinan) 
  
Pastikan setiap dokumen disahkan oleh Pengerusi dan 
Setiausaha serta lengkap dengan tandatangan.  Setiap 
salinan Penyata Kewangan ditandatangan asal oleh 
Pengerusi, Bendahari dan Pemeriksa Kira-Kira. 
 
Penyata Tahunan juga perlu dikemukakan secara 
online melalui sistem eROSES selewat-lewatnya 
pada 27 Januari 2017 (Jumaat). 
 

 
 
 
Selewat-lewatnya pada 
27 Januari 2017 
(Jumaat). 

 

 
6. 
 

 
Usul-Usul 
 
Usul-usul untuk perbincangan dalam Mesyuarat 
Agung Tahunan Ke-34 hendaklah dikemukakan kepada 
Setiausaha PUSPANITA.  Usul-usul yang dikemukakan 
oleh Cawangan Daerah/Daerah Kecil telah dibentang 
dan diterima dalam Mesyuarat Agung Tahunan 
Cawangan masing-masing. 
 

 
 
 
14 hari sebelum 
Mesyuarat Agung 
Tahunan PUSPANITA 
Cawangan Sabah 
 
- 09 Januari 2017 
(Isnin) 
 

 
 
 
Lampiran D 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Lampiran A 
 

 
 

AGENDA MESYUARAT AGUNG TAHUNAN KE-34 
PUSPANITA CAWANGAN SABAH 

 
 
1. Pelantikan Pengerusi Mesyuarat. 
 
2. Mengesahkan Minit Mesyuarat Agung Tahunan Ke-33. 
 
3. Menerima Laporan Tahunan bagi Tahun 2016. 
 
4.  Menerima Laporan Kewangan dan Penyata Kira-Kira yang telah diaudit 

 bagi tahun berakhir 31 Disember 2016. 
 
5.  Melantik Firma Akauntan Bertauliah bagi Urusan Audit Tahun 2017. 
 
6.  Meluluskan Perbelanjaan Mesyuarat Agung Tahunan PUSPANITA 

 Cawangan Sabah Ke-35 Tahun 2018. 
 
7.  Pembubaran Ahli Jawatankuasa Sesi 2015-2017 
 
8.  Pemilihan Ahli Jawatankuasa Sesi 2017-2019 
 
  8.1  Penolong Setiausaha 
  8.2  Penolong Bendahari 
  8.3  8 orang Ahli Jawatankuasa Biasa 
  8.4  Melantik dua (2) orang Pemeriksa Kira-Kira 
  8.5  Melantik dua (2) orang Pemegang Amanah 
 
9. Memilih lapan (8) orang wakil dan tiga (3) orang pemerhati ke 

Mesyuarat  Agung Perwakilan PUSPANITA (MAP) Yang Ke-35. 
 
10. Membincangkan usul-usul yang diterima oleh Setiausaha. 
 
11. Penangguhan Mesyuarat. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Lampiran B 
 

 
 

ATUR CARA 
MESYUARAT AGUNG TAHUNAN KE-34 

PUSPANITA CAWANGAN SABAH 
PADA 23 JANUARI 2017 (ISNIN) 

AUDITORIUM TUN RAFFAE,MENARA TUN MUSTAPHA, YAYASAN SABAH, KOTA KINABALU 
 
 
MASA     ACARA 
 
07.00 pagi   - Pendaftaran Perwakilan dan Pemerhati 
 
08.00 pagi   - Ketibaan Dif-dif Undangan 
 
08.30 pagi - Ketibaan Yang Berhormat Tan Sri Sukarti bin Wakiman, 

Setiausaha Kerajaan Negeri merangkap Penasihat 
PUSPANITA Cawangan Sabah dan Yang Berbahagia Puan Sri 
Hairani binti Hussaini, Pengerusi PUSPANITA Cawangan 
Sabah 

 
08.50 pagi   - Lagu “Negaraku” dan “Sabah Tanah Airku” 
 
08.55 pagi   - Tarian Sambut Tamu dan Koir 
 
09.05 pagi          -  Ucapan Alu-aluan Yang Berbahagia Puan Sri Hairani binti 

Hussaini, Pengerusi PUSPANITA Cawangan Sabah 
 

09.15 pagi   - Ucapan Perasmian oleh Yang Berhormat Tan Sri Sukarti bin  
      Wakiman, Setiausaha Kerajaan Negeri merangkap Penasihat 
      PUSPANITA Cawangan Sabah 
 
     - Penyampaian Sijil Penghargaan 
 
     - Penyampaian Cenderakenangan 
 
09.35 pagi   - Jamuan 
 
10.20 pagi   - Perwakilan dan Pemerhati mengambil tempat 
 
     - Mesyuarat Agung Tahunan Ke-34 dimulakan 
 
12.30 tengah hari - Penangguhan Mesyuarat 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Lampiran C 
Rujukan  : 
Tarikh  : 
 
Urus Setia 
PUSPANITA Cawangan Sabah 
Wisma PUSPANITA, Jalan Murai 
88863 KOTA KINABALU 
 
Puan 
 
BORANG PENGESAHAN KEHADIRAN MESYUARAT AGUNG TAHUNAN KE-34 TAHUN 
2017 PUSPANITA CAWANGAN SABAH 
 
Sukacita saya merujuk perkara di atas dan memaklumkan perwakilan/pemerhati/ahli-ahli yang 
akan hadir ke mesyuarat tersebut adalah seperti berikut:- 
 

Bil. Nama No. Kad Pengenalan *Perwakilan/Pemerhati/Ahli 
1    
2    
3    
4    
5    
6    
7    
8    
9    
10    
11    
12    
13    
14    
15    
16    
17    
18    
19    
20    
21    
22    
23    
24    
25    

Sekian, terima kasih. 
 
_________________________________ 
(                                    ) 
Pengerusi 
PUSPANITA Cawangan Daerah/ Daerah Kecil _____________________ 
NOTA : 

1. Kembalikan borang pengesahan sebelum atau pada 30 Disember 2016 (Jumaat) 
kepada Pejabat Urus Setia PUSPANITA (No. Faks: 088-241266/emel: 
JudyAnn.Engku@sabah.gov.my). 

mailto:JudyAnn.Engku@sabah.gov.my


 
Lampiran D 

 

 
Rujukan  : 
Tarikh  : 
 
Setiausaha 
PUSPANITA Cawangan Sabah 
Wisma PUSPANITA, Jalan Murai 
Peti Surat 15311 
88863 KOTA KINABALU 
 
Puan 
 
USUL MESYUARAT AGUNG TAHUNAN KE-34 PUSPANITA CAWANGAN SABAH 
 
Sukacita saya merujuk perkara di atas dan mengemukakan usul berikut:- 

 

 1.1 .............................................................................................................. 
   
  .............................................................................................................. 
 
 
Sekian, terima kasih. 
 
 
Tandatangan : ............................................................................. 
 
Nama Ahli  : .................................................................................... 
 
Nombor Keahlian PUSPANITA : ........................................................ 
 
Nombor Kad Pengenalan   :  ................................................................ 
 
*AJK Induk PUSPANITA/Ahli Kementerian/Jabatan/Agensi ............................................... 
                                        
NOTA : 
 
1. Dikemukakan kepada Setiausaha PUSPANITA sebelum atau pada 09 Januari 2017 
(Isnin). 
 
 

TINDAKAN PEJABAT URUS SETIA PUSPANITA 
 
Tarikh terima usul:  ................................................................... 
 
Daripada:   ...................................................................  


